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Objetivos 

da Aula

•Peticionamento eletrônico:

• 1ª E 2ª INSTÂNCIAS; 



Protocolo de petição no 
TJRJ – 1ª Instância



Acessar o site do TJRJ

https://www.tjrj.jus.br/web/guest

SISTEMAS JUDICIAIS – Aparece todos os sistemas 
disponíveis no TJERJ.



Clicou no e-proc.



Em seguida e logo abaixo, aparece o número de 
processos que já migraram para o e-proc.
Vem atualizando rapidamente.

Número de processos que já 
migraram para o e-proc. => Escolher a primeira 

instância.



ACESSO POR LOGIN OU CERTIFICADO

Protocolo para petição em 1ª instância, virá na cor
AZUL. Mesma forma de acesso, login e senha ou
certificado digital.



AUTENTICAÇÃO DE DOIS 
FATORES (2FA)

Opção para quem nunca acessou o sistema.



Trata-se de um recurso para uma maior SEGURANÇA.



É melhor usar o GOOGLE AUTHENTICATOR para fazer a leitura 
do QRCODE. No celular irá aparecer uma numeração do Token 
– Fica um período e mudando.

=> Em seguida, colocar o número que vai 
aparecer no Token e depois o e-mail para 
o cadastro.



Essa é a forma com que aparece a numeração do token no 
celular.  Vemos que temos a Justiça Federal e o Tribunal de 
Justiça.

=>=>=>







COLOCAR A SENHA GERADA NA TELA ANTERIOR



Irá receber um e-mail com essa informação:

=> Em seguida, devemos verificar nosso e-mail 
conforme o próximo slide.



Quando clicarmos no link seremos direcionados 
para a tela abaixo e clicamos em “confirmar”.

Clicar em “confirmar”.

Acessar através do link.



ATENÇÃO

O procedimento que vimos no slide anterior é feito uma única vez na
máquina que estamos usando, mas depois temos uma opção para marcar
onde não mais haverá a necessidade de ser feita esta solicitação de pedir o
código verificador.
Ao final de nosso treinamento, será disponibilizado manuais feitos pelo
próprio TJERJ, informando como fazer detalhadamente todos os
procedimentos que estamos estudando, além da cartilha elaborada pela
Mentoria Jurídica da OAB/RJ.
Em suma, fiquem tranquilos que todas as dúvidas serão sanadas e terão
total domínio sobre esse novo sistema, que é muito mais simples e fácil de
usar que os anteriores.



Distribuição de Inicial 
1ª Instância



Acessar o site do TJRJ

https://www.tjrj.jus.br/web/guest

A forma de acesso é a mesma, SISTEMAS JUDICIAIS.



Clicamos em EPROC 1º GRAU.



Clicamos no EPROC.



ACESSO POR LOGIN OU CERTIFICADO



Será solicitado o CERTIFICADO DE ACESSO.



Irá aparecer a tela do certificado, que é o código 
que já teremos no celular e que já foi validado.

Depois de colocarmos o código, podemos
marcar a opção “Não usar o 2FA neste
dispositivo e navegador.
SEGURANÇA!

Aqui =>



COLOCAR A SENHA GERADA NA TELA ANTERIOR

Irá solicitar a SENHA que será gerada.



COLOCAR O NUMERO DO PROCESSO



OU CLICAR EM PETIÇÃO/MOVIMENTAÇÃO



Clicar em Petição Inicial

Pronto, iremos acessar o sistema do TJERJ.
Existem duas formas de acessar a petição inicial para a 
distribuição, conforme na tela abaixo:

=>Das duas formas, iremos para a 
próxima tela.



Passo 1 – Iremos colocar as mesmas informações que 
colocamos nos outros sistemas.

 A OAB tem lutado para que o valor das
custas judiciais sejam como é feito pela
Justiça Federal.
Estão criando um link da GRERJ.



Selecionar o assunto e incluir

Nesta tela, iremos incluir os ASSUNTOS da nossa ação.

Conforme formos incluindo, irá
aparecer ao lado esquerdo.
Clicou em “próximo” e irá para a tela
do slide posterior.



Após incluir o assunto, escolher a competência.

Só houve a opção de marcar “Dívida Ativa Municipal”,
porque na época do “print” da tela só havia essa opção
disponível no sistema.

Obs: Já estão inserindo outras opções em 
virtude da atualização do sistema.



Cadastro do Autor da ação

Passo 3 – Cadastro do AUTOR – Pessoa física ou jurídica.
Irá fornecer o CPF ou CNPJ.   

1- O sistema fará um filtro inicial com os dados fornecidos;
2- Clica em “consultar”, e irá incluir logo abaixo;
3- Clica na outra opção “concluir”, e já estará cadastrado como
o Autor da Ação.



Cadastro do Réu da ação

Passo 4  – Cadastramento do RÉU – Pessoa física ou 
jurídica  (CPF ou CNPJ).

1- Clicar em seguida em “consultar” para incluir e irá logo
para baixo.
2- Depois clicar em “próximo” para a próxima etapa.



Lei 14.289 - Torna obrigatória a 
preservação do sigilo sobre a condição 
de pessoa que vive com infecção pelos 
vírus da imunodeficiência humana (HIV) 
e das hepatites crônicas (HBV e HCV) e 

de pessoa com hanseníase e com 
tuberculose, nos casos que estabelece; 

e altera a Lei nº 6.259, de 30 de 
outubro de 1975.

GRERJ OU GRATUIDADE DE JUSTIÇA, INFORMAÇÕES ADICIONAIS

Passo 5 – Tela para outras informações que são 
necessárias.

O sistema oferece duas opções
para FINALIZAR.
Pode clicar para DISTRIBUIÇÃO ou
SALVAR para uma DISTRIBUIÇÃO
FUTURA.
Fica salva no sistema.



Incluir a Petição Inicial

Incluir os anexos

Tela para colocar as peças do processo.
Não esquecer de nominar cada peça ou documento.

==>Vai para a tela seguinte:



Finalizar ou salvar para distribuição futura

=> Após ter anexado todas as peças e documentos é só 
FINALIZAR que irá gerar o protocolo (próximo slide).



Sistema gera o protocolo de distribuição

=>Esse protocolo será enviado para o e-mail cadastrado.



Distribuição TJRJ
2ª Instância



Acessar o site do TJRJ

https://www.tjrj.jus.br/web/guest



=> Não irá mudar em nada, exceto que iremos 
acessar o EPROC 2º GRAU e que a cor agora será 
VERDE.



=> Cor VERDE!



ACESSO POR LOGIN OU CERTIFICADO





COLOCAR A SENHA GERADA NA TELA ANTERIOR



Clicar em Petição Inicial

=> A forma é exatamente a mesma 
(Petição Inicial).
=> Observem a cor VERDE!



Passo 1- A mesma forma. 
Escolhemos um Agravo de Instrumento.



SELECIONAR O AGRAVANTE



SELECIONAR O AGRAVADO



SELECIONAR A INTIMAÇÃO

 Como foi colocado Agravo de Instrumento, aparece como se estivesse
respondendo algumas intimações.
Provavelmente, saiu um despacho que não foi concordado, sendo
apresentado um AGRAVO DE INSTRUMENTO.



Verifica que na página já aparece o assunto do processo principal
Incluir o assunto do agravo

A mesma forma da seleção dos assuntos.



Deve incluir o assunto do agravo



Agravante e verificar sem tem pedido de gratuidade



Agravado



Tela para oferecer as INFORMAÇÕES ADICIONAIS.



Inclusão do Agravo e documentos, após finalizar.

Tela para fazer o PROTOCOLO.

=> Incluir a peça principal e os anexos.



Sistema gera o protocolo

Foi gerado o PROTOCOLO da segunda instância.



Painel do Advogado 
(Intimações)



Painel do Advogado (Intimações)

Aparecerá desta forma:



PRAZOS

Neste exemplo, verifiquem que o próprio 
sistema faz a contagem do prazo.

IMPORTANTE=> Irá contar o período tácito se não
abrirmos a intimação, depois começa a contar de forma
automática. Quando abrir vai começar a contar da data
seguinte que foi feita a abertura da intimação, e o
próprio sistema irá fazer a contagem final do nosso prazo.



Este modelo é quando existe uma JUNTADA.

=> Apresenta todas as 
informações.



TAMANHO DOS ANEXOS

=> Os tamanhos são muito maiores do que temos no “Portal de 
Serviços e PJE.



Relatório de Processos

O sistema também possibilita fazermos
RELATÓRIOS DE PROCESSOS.



Muito útil quando trabalhamos para uma empresa ou
condomínio. Conseguimos fazer um “filtro” pelo nome do
cliente, o sistema permite vários tipos de filtros.

=> Ainda geram relatórios de planilhas.



Movimentação 
Processual em Bloco



O SISTEMA PERMITE CONSULTAR POR TEMA

Esse tipo de movimento possibilita que juntemos 
petições em vários processos ao mesmo tempo.

 Deve-se ter CAUTELA, é um substabelecimento 
sem reservas.
Ex: Pega-se uma petição e coloca em 10 números 
de processos, e colocam essa mesma petição com 
substabelecimento em todos os processos, será 
uma petição em BLOCO.





Modelo de buscar o ARQUIVO que será o mesmo e 
fazer o PROTOCOLO.



Acessar o site do TJRJ

https://www.tjrj.jus.br/web/guest

Tela de peticionamento, juntar uma petição no processo.

=> Mantemos a mesma tela do passo a passo, para 
ter a repetição da tela.





Ao acessar, EPROC 1º GRAU.



ACESSO POR LOGIN OU CERTIFICADO







COLOCAR A SENHA GERADA NA TELA ANTERIOR



COLOCAR O NUMERO DO PROCESSO

Podemos protocolar de duas formas:

1- Ir em “consulta processual”, e colocar o número do
processo e clicar em “consulta”, o processo irá abrir;
2- Ir nas opções ao lado e clicar em
“Petição/Movimentação”, irá pedir o número do processo e
clicamos em “consultar”.



OU CLICAR EM PETIÇÃO/MOVIMENTAÇÃO

Essa é a segunda forma, conforme slide anterior.





CLICAR EM MOVIMENTAR/PETICIONAR











CLICAR EM MOVIMENTAR/PETICIONAR







Nesta tela, foi colocada uma caixinha para mostrar se
tiver uma intimação pendente, se tiver irá aparecer nos
quadradinhos.

=> Cada ato do processo terá o nome de 
“evento” com uma numeração. No PJE é 
“index”.



=> Salva a tela com o “evento” que foi gerado através da petição e
deixa na pasta do cliente juntamente com a petição que foi
protocolada.



O documento anexado aparecerá no andamento do processo. 
Orientamos que salve a tela como protocolo, uma vez que o sistema
do EPROC não emite protocolo.

A petição 
veio para 
baixo e 
gerou um 
novo 
“evento”.



Protocolo de petição no 
TJRJ – 2ª Instância



Acessar o site do TJRJ

https://www.tjrj.jus.br/web/guest

Mesma forma de acesso.



Acessar o site do TJRJ

https://www.tjrj.jus.br/web/guest







ACESSO POR LOGIN OU CERTIFICADO







COLOCAR A SENHA GERADA NA TELA ANTERIOR





Podemos verificar que o procedimento de protocolo é o mesmo que 
na 1ª instância. 

Pode protocolar das duas formas explicado anteriormente:
1) Consulta processual

2) Petição/Movimentação











Após o protocolo, irá gerar o evento, salve a tela.




